
 

इलाम नगरपाललका 
इलाम नगरपाललकाको राजपत्र 
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इलाम नगरपाललका नगरकार्यपाललकाबाट पाररत सामदुायर्क यिद्यालर्को आलथयक व्र्िस्थापन सम्िन्धी कार्ययिलध २०७९ 
सियसाधारण सबैको जानकारीका लालग प्रकाशन गररएको छ । 

 इलाम नगरपाललका 
सामुदायिक यिद्यालिको आयथिक व्ििस्थापन सम्बन्धी कािियियध-२०७९ 

कार्यपालिकाबाट स्वीकृत लिलत २०७९।११।२९ 

प्रिाणीकरण लिलत २०७९।११।२९ 

प्रस्तािना 

सािदुालर्क लवद्यािर्हरु सिदुार्बाट स्थापना भई सिदुार्कै सहर्ोगिा सञ्चािन एवं व्र्वस्थापन ह ुँद ैआएका र लवद्यािर्िाई नेपाि सरकार, 

प्रदशे सरकार एवं स्थानीर् तहबाट वालषयक रुपिा लवलभन्न शीषयकिा लदइने अनदुान रकिको साथसाथै व्र्लि एवं संघ संस्थाहरुबाट दान, दातव्र्, 

चन्दा एवं लवलभन्न लकलसिको सहर्ोग एवं सहार्ता ह ने गरेको र लशक्षा ऐन २०२८ (संशोधन सलहत) दफा १६घ को उपदफा (१क) िा कुनै 

अलभभावकिे आफ्नो इच्छािे सािदुालर्क लवद्यािर्िाई लदएको दान, उपहार, चन्दा वा सहर्ोग लिन सक्नेछ भन्ने व्र्वस्था भएको  र अलनवार्य 

तथा लनिःशलु्क लशक्षा ऐन २०७५ (संशोधन सलहत) को दफा ३१ (१) को लवद्यिान व्र्वस्था अनसुार कुनै व्र्लि वा संघ संस्थािे सावयजलनक 

लवद्यािर्, सावयजलनक शैलक्षक गठुी वा िनुाफा नलिने गरी स्थापना र सञ्चािन भएका लवद्यािर्िाई कुनै लकलसिको आलथयक सहार्ता, सहर्ोग वा 

अनदुान रकि उपिब्ध गराउन सक्नेछ भन्ने व्र्वस्था भएको र र्सरी प्राप्त ह ने सहार्ता र सहर्ोग रकिको उलचत व्र्वस्थापन गने गराउने लजम्िेवारी 

स्थानीर् तहबाट ह ने प्रावधान रहकेो ह ुँदा सािदुालर्क लवद्यािर्को वजेट तथा आलथयक कारोबारिाई व्र्वलस्थत गनय वाञ्छनीर् भएकोिे इिाि 

नगरपालिकाको नगर लशक्षा ऐन २०७४ को दफा ३५ र इिाि नगरपालिका लशक्षा लनर्िाविी २०७४ को लनर्ि ११० क िे लदएको अलधकार 

प्रर्ोग गरी  इिाि नगर कार्यपालिकािे र्ो कार्यलवलध जारी गरी िाग ूगरेको छ ।  

 

परिच्छेद-१ प्राियम्िक 

१.संयिप्त नाम ि प्रािम्िः (१) र्ो कार्यलवलधको नाि ‘सािदुालर्क लवद्यािर्को आलथयक व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्यलवलध -२०७९’ रहकेो छ । 

(२) र्ो कार्यलवलध कार्यपालिकाबाट स्वीकृत भई राजपत्रिा प्रकाशन भएको लिलतबाट प्रारम्भ ह नेछ । 

(३) र्ो कार्यलवलध र्स इिाि नगरपालिकाका सबै सािदुालर्क लवद्यािर्हरुिा िाग ूह नेछ । 

 २.परििाषा : लवषर् वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा र्स कार्यलवलधिा, 



क.  ‘अध्र्क्ष’ भन्नािे लव व्र्वस्थापन सलिलतको अध्र्क्षिाई सम्झनपुछयद्यािर्  । 

ख. ‘अलभभावक’ भन्नाि ेलवद्यािर्िा  अध्र्र्नरत लवद्याथीको अलभभावक भनी लवद्यािर्को अलभिेखिा जलनएको व्र्लि सम्झन ु पछय र सो 

शब्दिे लवद्याथीको बाब,ु आिा, बाजे वा बजै र त्र्स्तो अलभभावक नभएको लवद्याथीको हकिा त्र्स्तो लवद्याथीको संरक्षकत्व प्रदान गने  

व्र्लि वा संस्था सिेतिाई सम्झनपुछय ।  

ग. ‘आलथयक वषय’ भन्नािे प्रत्रे्क वषयको साउन १ गतेदेलख अको वषयको असार िसान्तसम्िको अवलधिाई सम्झनपुछय । 

घ. ‘अक्षर् कोष’ भन्नािे नास्न, िास्न वा खचय गनय वा अन्र् प्रर्ोजनिा प्रर्ोग गनय नपाउने गरी दाताबाट प्राप्त रकि रहकेो कोषिाई सम्झनपुछय । 

ङ. ‘आलथयक लववरण’ भन्नािे कुनै लनलित अवलधिा भएको आलथयक कारोबारको सिलिगत लस्थलत दशायउने उद्दशे्र्िे तर्ार गररएको लववरण 

सम्झनपुछय । 

च. ‘ऐन’ भन्नािे इिाि नगरपालिकाको लशक्षा ऐन, २०७५ िाई सम्झनपुछय । 

छ. ‘कार्ायिर्’ भन्नािे इिाि नगरपालिका नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् सम्झनपुछय । 

ज. ‘कारोबार’ भन्नािे नगद तथा लजन्सी सािान आम्दानी बाुँधी प्रचलित काननु बिोलजि लनधायररत काििा खचय र दालखिा सम्बन्धी सम्पणूय काि 

सम्झनपुछय । 

झ. ‘नगरपालिका’ भन्नािे इिाि नगरपालिका, इिाििाई सम्झनपुछय । 

ञ. ‘लनर्िाविी’ भन्नािे इिाि नगरपालिका लशक्षा लनर्िाविी २०७४ िाई सम्झन ुपछय । 

ट. ‘प्रधानाध्र्ापक’ भन्नाि ेइिाि नगरपालिका के्षत्रका सािदुालर्क लवद्यािर्का प्रधानाध्र्ापकिाई सम्झनपुछय । 
ठ. ‘प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत’ भन्नािे इिाि नगरपालिकाको प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत सम्झन ुपछय । 

ड. ‘बेरुज’ु भन्नािे प्रचलित काननुबिोलजि रीत नपरु् र्ाई कारोबार गरेको, राख्नपुने िेखा नराखेको तथा अलनर्लित तथा बेिनालसव तररकािे 

आलथयक कारोबार गरेको भनी िेखापरीक्षण गदाय औलं्र्ाइएको वा ठहर्र्ाइएको कारोबार सम्झनपुछय । 

ढ. ‘बैंक’ भन्नािे लवद्यािर्को आलथयक कारोबार गनय कार्ायिर्द्वारा तोलकएको बैंक सम्झनपुछय । 

ण. 'िेखा' भन्नािे कारोबार भएको ब्र्होरा दलेखने गरी प्रचलित काननु बिोलजि रालखने अलभिेख, खाता, लकताब आलद र सो कारोबारिाई 

प्रिालणत गने अन्र् कागजात सिेतिाई सम्झनपुछय ।  

त. ‘िेखापरीक्षण’ भन्नािे आलथयक कारोबारसुँग सम्बलन्धत िेखाको स्वतन्त्र, लनष्पक्ष एवं उद्दशे्र्ििूक रूपिा गररने परीक्षण, चेकजाुँच र सोको 

िलू्र्ाङ्कन तथा लवशे्लषणसिेतिाई सम्झनपुछय । 

थ. ‘वडा लशक्षा सलिलत’ भन्नािे लनर्िाविीको लनर्ि २७ बिोलजि गलठत वडा लशक्षा सलिलतिाई सम्झनपुछय । 
द. ‘लवद्यािर्’ भन्नाि ेइिाि नगरपालिका के्षत्रका सािदुालर्क लवद्यािर् सम्झनपुछय । 
ध. ‘व्र्वस्थापन सलिलत’ भन्नािे लनर्िाविीको लनर्ि २८ बिोलजि गलठत लवद्यािर् व्र्वस्थापन सलिलतिाई सम्झनपुछय ।  
न. ‘शाखा’ भन्नािे इिाि नगरपालिकाको लशक्षासम्बन्धी काि गने लशक्षा  ,र्वुा तथा खेिकुद शाखा सम्झनपुछय ।  

प.  ‘शाखा प्रिखु’ भन्नािे इिाि नगरपालिकाको लशक्षा, र्वुा तथा खेिकुद शाखा प्रिखु वा प्रिखुको काि गनय तोलकएको व्र्लििाई 

सम्झनपुछय । 

फ. ‘सम्परीक्षण’ भन्नािे अलन्ति िेखापरीक्षण प्रलतवेदनिा औलं्र्ाइएको बेरुज ुसम्बन्धिा पेस ह न आएको स्पिीकरण वा प्रलतलिर्ा साथ संिग्न 

प्रिाण तथा कागजातको परीक्षण र अनगुिनको कार्य सम्झनपुछय ।  

ब. ‘सािालजक परीक्षण’ भन्नािे लवद्यािर्िा बनाइएका र्ोजना कार्यिि एवं वजेट कार्ायन्वर्न, भौलतक व्र्वस्थापनिा भएको िगानी र 

लवद्याथी लसकाइ उपिब्धीको अवस्थासलहतको लवशे्लषण तथा शैलक्षक गलतलवलधहरुको परीक्षण र िेखाजोखा सम्झनपुछय । 

परिच्छेद-२ यिद्यालिको आि तथा अयिलेख व्ििस्थापन  

३. यिद्यालिको आिका िेत्रहरः लवद्यािर्िाई उपिब्ध ह ने आर्का के्षत्रहरु दहेार् अनसुार रहनेछन ्।  

क. संघीर् सरकार, प्रदशे सरकार र स्थानीर् सरकारबाट प्राप्त अनदुान, 



ख. लवद्यािर्िाई सेवा र परोपकारी भावबाट व्र्लि वा संस्थाहरुबाट उपिब्ध दान, दातव्र्, चन्दा,  सहर्ोग, सहार्ता रकि वा अन्र् चि अचि 

सम्पलि, 

ग. लनलित कार्य गने अलभप्रार्िे व्र्लि वा संस्थाबाट लवद्यािर्िा उपिब्ध सहर्ोग वा सहार्ता रकि, 

घ. व्र्लि वा संस्थाबाट लवद्याथीको चौतफी लवकासिा सहर्ोग परु् र्ाउने उदशे्र्िे लवद्यािर्िाई उपिब्ध खेि, स्वास््र्, लसकाई, अलतररि 

लिर्ाकिाप िगार्त अन्र् के्षत्रका िालग उपर्ोगी लजन्सी सािग्रीहरु,  

ङ. सरकार, व्र्लि वा संस्थाबाट लवद्यािर्िा अक्षर् कोषको रुपिा प्राप्त ह ने छात्रवलृि कोष, लवद्याथी/लशक्षक प्रोत्साहन कोष, स्िलृत कोष जस्ता 

लनलित उद्दशे्र्का िालग प्राप्त ह ने रकि, 

च. व्र्लि वा संस्थािे लवद्यािर्को आवश्र्कताको आधारिा  उपिब्ध गराएको सेवा वा श्रि, 

छ. लवद्यािर्िे काननु बिोलजि असिु गने सबै प्रकारका शलु्क 

ज. अन्र् स्रोतबाट प्राप्त ह ने लवलवध आर् ।   

 

४. यिद्याथी यिििण तिाि गनुि पननः लवद्यािर्िे आफ्नो लवद्यािर्िा रहकेा दहेार् बिोलजिका लवद्याथीहरुको एलककृत एवं अिग अिग लववरण 

प्रत्रे्क शैलक्षक सत्रिा अध्र्ावलधक गरी राख्न ुपनेछ । 

क. लवद्यािर्िा अध्र्र्नरत कक्षागत रुपिा छात्र छात्रा सलहतको लवद्याथी संख्र्ा । 

ख. आधारभतू तथा िाध्र्लिक तहिा भनाय भएका, तह परूा गरेका र तह परूा नगरी लवद्यािर् छाड्ने लवद्याथी संख्र्ा । 

ग. अपाङ्गताको प्रकृलत अनसुार आपाङ्ता भएका बािबालिकाको संख्र्ा । 

घ. आधारभतू तथा िाध्र्लिक तहिा अध्र्र्नरत दलित सिदुार्का बािबालिका । 

ङ.  लवपन्न पररवारका छात्र छात्रा र गररबीको प्रिाणपत्र प्राप्त पररवारका बािबालिका ।  

च. शलहद, बेपिा पाररएका, द्वन्द्व लपडीत, घाइते तथा अपाङ्गता भएका, शलहदका छोराछोरी र बैदलेशक रोजगारको िििा बाब ु वा आिा 

गिुाएका बािबालिका । 

छ.   लवद्यािर् लशक्षाको अवसर नपाएका वा बीचैिा पढाइ छाड्ने लवद्यािर् उिेर सिहूका बािबालिका । 

ज. लवद्याथीको लसकाइ उपिब्धी । 

५. दफा ४ खण्ड (ग) दलेख (छ) सम्िको अवस्थािा रहकेा बािबालिकािाई  िलक्षत गरी लवद्यािर् लशक्षािा पह ुँच र लसकाइ लनरन्तरताका िालग 

छात्रवलृि, लवद्याथी सह लिर्त, लवद्यािर् पोशाक, शैलक्षक सािग्री िगार्तको सलुवधा उपिब्ध गराउन ुपनेछ । 

६.  लवद्यािर्िे दफा ४ अनसुारको लवद्याथी लववरण र लवद्याथीिाई उपिब्ध गराएको सेवा तथा सलुवधा र आधारभतू तथा िाध्र्लिक तहको 

लशक्षािा भएको खचय र त्र्सको स्रोत सिेतको अलभिेख अद्यावलधक गरी सोको लववरण आलथयक वषय सिाप्त भएको एक िलहना लभत्र सम्बलन्धत वडा 

लशक्षा सलिलत र लशक्षा शाखािा  पेश गनुय पनेछ ।  

७. प्रचलित काननूिे लवद्याथीको नाििा लिन नह ने भलन लनषेध गरेका शलु्क,चन्दा वा रकि लिन पाइने छैन ।  

८. लवद्यािर्िा प्राप्त सबै लकलसिका आर्को कारोबारको अलभिेख िहािेखा परीक्षकको कार्ायिर्िे तोकेको फारिको ढाुँचािा राख्न ुपनेछ ।  

९. यिद्यालिको बैंक खाताः (१) लवद्यािर्को आलथयक कारोबारको िालग एउटा िात्र बैंक खाता ह नेछ । एक भन्दा बढी बैंक खाता सञ्चािन 

गनुयपने भएिा लवद्यािर्िे व्र्वस्थापन सलिलतको लनणयर् सलहत कारण खोिी बैंक खाता सञ्चािनका िालग कार्ायिर्िा अनिुलत िाग गनुयपनेछ ।   

(२) उपदफा (१) बिोलजिको बैंक खाता िाध्र्लिक लवद्यािर्को हकिा प्रधानाध्र्ापक  र िेखाको कािकाज गने कियचारीको संर्िु दस्तखतबाट र 

आधारभतू लवद्यािर्को हकिा प्रधानाध्र्ापक र लवद्यािर् व्र्वस्थापन सलिलतको अध्र्क्ष वा सलिलतिे तोकेको सो सलिलतको सदस्र्को संर्िु 

दस्तखतबाट सञ्चािन ह नेछ ।  



१०. आि िकम बुझ्ने ि दायखला गननः (१) र्स कार्यलवलध र प्रचलित काननुबिोलजि लवद्यािर्िाई प्राप्त ह ने सबै लकलसिका आम्दानी रकि 

लवद्यािर्को नाििा रलसद काटी वा भपायई गरी बलुझलिन ुपनेछ ।  

(२) उपदफा (१) बिोलजि प्राप्त भएको रकि गोश्वारा भौचर उठाई सम्बलन्धत खातािा आम्दानी बाुँध्न ुपनेछ । र्सरी आम्दानी बाुँध्दा भौचरसलहत 

अन्र् आवश्र्क कागजातहरुको व्र्वलस्थत अलभिेख खडा गनुयपनेछ । 

(३) उपदफा (१) बिोलजि प्राप्त भएको रकि सात लदनलभत्र लवद्यािर्को नाििा रहकेो बैंक खातािा दालखिा गनुयपनेछ । तोलकएको सिर्लभत्र 

दालखिा गनय नसकेिा सोको कारण खिुाई व्र्वस्थापन सलिलतको लनणयर्बाट एक िलहनालभत्र बैंक दालखिा गनुयपनेछ । 

(४) लवद्यािर्को आम्दानी रकिको िेखा राख्ने/ राख्न िगाउने, बैंक दालखिा गने/ गनय िगाउने, आम्दानीको लववरण प्रिालणत गने उिरदालर्त्व 

प्रधानाध्र्ापकको ह नेछ । 

परिच्छेद-३ यिद्याथी छात्रिृयि तथा प्रोत्साहन कोषको व्ििस्था 

११. लनलित उद्दशे्र्का िालग लवद्यािर्िा स्थापना भएको अक्षर् कोषको व्र्वस्थापन एवं लनर्लित रुपिा सञ्चािन गने दालर्त्व लवद्यािर्को ह नेछ । 

१२. दातािे अक्षर् कोषको रुपिा लवद्यािर्िा राखेको रकि कुनै पलन अवस्थािा नास्न, िास्न वा अन्र् प्रर्ोजनिा िगाउन पाइने छैन । 

१३. लवद्यािर्िा प्राप्त अक्षर् कोषहरुको व्र्वस्थापन सञ्चािनका िालग लवद्यािर्िे लवधान बनाई िाग ू गनुयपनेछ । र्सरी लबधान लनिायण गदाय 

लनलित संख्र्ािा दाताहरुको प्रलतलनलधन्व ह ने गरी व्र्वस्था गनुय पनेछ ।  

१४. अक्षर् कोषको रकिबाट वालषयक रुपिा प्राप्त ह ने व्र्ाज रकिबाट  छात्रवलृि लवतरण वा लवद्याथी प्रोत्साहनका कार्य गनुय पनेछ । 

१५. लवद्यािर्िे स्थापना गरेको लवद्याथी छात्रवलृि तथा प्रोत्साहन कोषिा लवद्यािर् स्वरं्िे, अक्षर् कोष दाताि ेवा सरकारी स्तरबाट सिेत रकि 

थप गनय वा अनदुान लदन सलकनेछ तर त्र्स्तो रकि लझक्न लफताय िाग्न वा अन्र् प्रर्ोजनिा खचय गनय पाइने छैन । उि रकि अक्षर् कोषको रुपिा 

लवद्यािर्को नाििा रहनेछ । 

परिच्छेद-४  यिद्यालिको खर्िका  िेत्र तथा खर्ि गनन कािियियध 

१६. यिद्यालिको िायषिक िजेटः (१) लवद्यािर्िे आगािी आलथयक बषयका िालग दफा ३ बिोलजि प्राप्त ह ने सबै प्रकारका आर् र खचय शीषयक 

सलहतको व्र्र्को अनिुालनत बालषयक बजेट तथा कार्यिि अनसुचूी १ अनसुारको ढाुँचािा   अलनवार्य रुपिा तर्ार गरी लवद्यािर् व्र्वस्थापन 

सलिलतबाट प्रत्रे्क आलथयक वषयको आषाढ िलहना लभत्र स्वीकृत गराइ सोको एक प्रलत अलनवार्य रुपिा सम्बलन्धत वडा लशक्षा सलिलत र शाखािा पेश 

गनुय पनेछ । 

(२) बजेट तथा कार्यिि बनाउदा कम्तीिा दहेार्को शीषयकिा अनिुालनत िागत लनकाल्न ुपनेछ । 

(क) लशक्षक तथा कियचारीको बालषयक तिव भिािा ह ने खचय, 

(ख) लवद्यािर् सञ्चािन र  व्र्वस्थापनिा ह ने खचय, 

(ग) शैलक्षक सािग्रीिा ह ने खचय, 

(घ) भैपरी तथा आकलस्िक कािको िालग ह ने खचय, 

(ङ) लवलवध खचय । 

(३) उपदफा (१) अनसुार लवद्यािर्िे लनिायण गरेको कुि बालषयक बजेटबाट सरकारी तहबाट लवद्यािर्िाई उपिब्ध ह ने अनदुान घटाई बाुँकी नपगु 

खचयको िालग आन्तररक स्रोतको रकि प्रर्ोग गने गरी व्र्वस्था लििाउन ुपनेछ । 

(४) बजेट लनिायण गदाय बालषयक रुपिा लवद्यािर् सञ्चािन र व्र्वस्थापनिाई आवश्र्क पने बजेटिाई िध्र्नजरिा राखेर  गनुय पनेछ । 

(५) बजेट लनिायण गदाय एकै शीषयकिा दोहोरो खचय पने गरी वजेट व्र्वस्थापन गनय पाइने छैन  । 

(६) कुनै शीषयकिा सरकारी स्रोत अपर्ायप्त भएिा सम्बलन्धत शीषयकिा वजेट व्र्वस्थापन गनय सलकनेछ ।  



(७) सम्बलन्धत लवद्यािर् व्र्वस्थापन सलिलतबाट स्वीकृत भई शाखािा पेश भएको प्रस्तालवत बालषयक बजेट तथा कार्यिि र्स कार्यलवलधको 

अनसुचूी १ को आधारिा बजेट तथा कार्यिि प्रस्ताव भए नभएको सम्वन्धिा जाुँचबझु गनेछ र आफ्नो रार् सझुाव सलहत लवद्यािर्िा पठाउन 

सक्नेछ ।  

(८) बालषयक बजेट तथा कार्यिििा सिावेश नभएको कुनै पलन खचय शीषयकिा खचय गनय पाइने छैन । 

(९) र्स दफा बिोलजि बालषयक बजेट तथा कार्यिि स्वीकृत गराइ तोलकएको अवलध लभत्रिा पेश नगने लवद्यािर्को लनकासा कार्ायिर्िे रोक्का 

गनेछ । 

 

१७. खर्ि शीषिक सम्िन्धी व्ििस्थाः(१) लवद्यािर्िा वढ्दो लवद्याथी संख्र्ाको कारण स्वीकृत लशक्षक/कियचारीको दरबन्दी न्र्नू भएको 

अवस्थािा थप लशक्षक व्र्वस्थापन गनय र पठनपाठनिा लनरन्तरता लदनको िालग आवश्र्क साधन तथा लसकाई सािग्रीहरु व्र्वस्थापनका िालग 

दहेार्का शीषयकिा बालषयक बजेट तथा कार्यिि स्वीकृत गरी आन्तररक स्रोतको रकि खचय गनय सक्नेछ ।  

क. स्वीकृत दरबन्दी वाहके लवद्यािर्  स्रोतबाट व्र्वस्थापन गररएका लशक्षक तथा कियचारीहरुको िालग  तिव भिा । 

ख. लवद्याथी केलन्ित लवलभन्न कार्यिि, नेपाि स्काउट, जलुनर्र/र्वुा रेडिस, बािक्िव, सदनगत कार्यिि, प्राथलिक उपचार/स्वास्थ 

परीक्षण एवं लवलभन्न सिहू /उपसिहू लनिायण र पररचािन ।  

ग. सािान्र् फलनयचर िियत , रङरोगन र िियत सम्भार । 

घ. शैलक्षक सािग्री, पसु्तकािर्, प्रर्ोगशािा व्र्वस्थापन । 

ङ. असहार्, गरीव तथा लवपन्न पररवारका बािबालिकािाई छात्रवलृि तथा लवद्याथी प्रोत्साहन/ सह लिर्त । 

च. लवद्यतु, पानी, सचूना तथा सञ्चार र सरसफाई । 

छ. र्ातार्ात तथा सवारी साधन व्र्वस्थापन । 

ज. अध्र्र्न, अविोकन, के्षत्र भ्रिण, पररर्ोजना कार्य एवं  िलू्र्ाङ्कन व्र्वस्थापन । 

(२) उपदफा (१) िा जनुसकैु कुरा िेलखएको भएता पलन लवद्यािर्को तत्काि आवश्र्कता अनसुार लवद्यािर् व्र्वस्थापन सलिलतको लनणयर्बाट 

अन्र् शीषयकिा खचय गनय बाधा पने छैन  । 

(३) कुनै शीषयकिा सरकारी स्रोत अपर्ायप्त भएिा सम्बलन्धत शीषयकिा लवद्यािर् व्र्वस्थापन सलिलतको लनणयर्अनुसार वजेट व्र्स्थापन गनय सलकनेछ 

। 

(४) व्र्लि वा संस्थाबाट प्राप्त ह ने सहर्ोगको सिलुचत व्र्वस्थापनको दालर्त्व लवद्यािर् व्र्वस्थापन सलिलतको ह नेछ । 

(५) आन्तररक स्रोतबाट सलुवधा पाउने गरी लवद्यािर्िे व्र्वस्थापन गरेका लशक्षक तथा कियचारीको सेवा सलुवधा लवद्यािर् व्र्वस्थापन सलिलतिे 

बनाएको कार्यलवलध/लवलनर्ि वा लनणयर्िा व्र्वस्था भए बिोलजि ह नेछ ।   

१८. खर्ि सम्बन्धी कािियियधः (१) लवद्यािर्िे प्राप्त रकि खचय गदाय व्र्वस्थापन सलिलतको लनणयर्, स्वीकृत वजेट, कार्यिि र सम्बलन्धत खचय 

शीषयकको कार्ायन्वर्न प्रलिर्ाका आधारिा गनुयपनेछ । 

(२) उपदफा (१) बिोलजि खचय गदाय गोश्वारा भौचर उठाई सम्बलन्धत खातािा अलभिेख कार्ि गनुयपनेछ । गोश्वारा भौचरको साथिा आवश्र्क 

कागजातहरु लसिलसिेबार रुपिा संिग्न राखी अलभिेख राख्नपुनेछ । 

(३) भौलतक पवूायधार लनिायण, िािसािान खररद, सेवा परािशय खररद िगार्तका कार्यहरु गदाय िागत अनिुान तर्ार गरी कार्यिि व्र्वस्थापन 

सलिलतबाट स्वीकृत गराई प्रचलित काननुबिोलजि प्रलतस्पधायबाट काि गनुयपनेछ ।  

(४) कार्यसम्पन्न पिात ्व्र्वस्थापन सलिलतबाट लनर्िानुसार जाुँचपास र फरफारक गरी बैंक िाफय त ्भिुानी गनुयपनेछ । 

(५) भिुानी लदुँदा लनर्िानसुार करकट्टी गरेर िातै्र भिुानी लदनपुनेछ । 



(६) लवद्यािर्को चेकबकु, नगद, बैंक िौज्दात र त्र्सको से्रस्ता िेखाको कािकाज गनय तोलकएको कियचारी र प्रधानाध्र्ापकको ह नेछ भने खचयको 

िेखा राख्ने/राख्न िगाउने र खचयको लववरणहरु प्रिालणत गने उिरदालर्त्व प्रधानाध्र्ापकको ह नेछ । 

(७) लवद्यािर्को आम्दानी र खचयको वालषयक लववरण तर्ार गरी आलथयक वषय सिाप्त भएको लिलतिे १ िलहना लभत्र सम्बलन्धत वडा लशक्षा सलिलत र 

कार्ायिर्िा पेश गनुयपनेछ । 

परिच्छेद-५  यजन्सी मालसामान तथा सम्पयि व्ििस्थापन  

१९. अयिलेख िाख्नुपननः (१) लवद्यािर्को लजन्सी व्र्वस्थापनका िालग लवद्यािर्िे कुनै एक जना लशक्षक वा कियचारीिाई लजम्िेवारी तोक्नपुने 

छ ।  

 (२) लवद्यािर्िे आफूसुँग भएका सबै लजन्सी िािसािान तथा सम्पलिहरुको अलभिेख राख्नपुनेछ । र्सरी अलभिेख राख्दा खचय भएर जाने र खचय 

भएर नजाने सम्पलिको अलभिेख छुट्टाछुटै्ट लकताबिा राख्नपुनेछ । 

 (३) लजन्सी िािसािान सम्बन्धी अलभिेखिा िािसािानको नाि, अवस्था र परि िलू्र्, आकार प्रकार र क्षितासलहतको स्पेलशलफकेशन, 

अनिुालनत आर्,ु िािसािान खररद वा प्राप्त भएको स्रोत, राजश्व छुट भएको भए सोको लववरण, ह्रास कट्टी िाग ूह ने गररएको भए ह्रास कट्टीको दर, 

कैलफर्त आलदको लववरण अलनवार्य राख्न ुपनेछ । 

 (४) खप्ने वा नखप्ने सबै सािानहरुको भण्डारण गदाय सािानहरु नलबलग्रने गरी सरुलक्षत राख्न ुपदयछ । लवद्यािर्को सम्पलि अनलधकृत व्र्लििाई 

लनजी काििा प्रर्ोग गनय लदन ुह ुँदनै । 

 (५) लवद्यािर्िे आफ्नो स्वालित्विा रहकेो घर जग्गाको अलभिेख राख्दा जग्गाको के्षत्रफि र लकलसि, जग्गाको परि िलू्र्, जग्गाधनी प्रिाणपत्र 

नम्बर, जग्गा रहकेो स्थान, लकिा नं, कुनै व्र्लि वा संस्थाबाट दान दातव्र् वा सरकारी लनकार्बाट प्राप्त भएको भए सोको बजार िलू्र्, जग्गािा रहकेो 

भौलतक संरचनाको लववरण तथा अन्र् आवश्र्क लववरण खिुाई अलभिेख कार्ि गनुयपदयछ ।   

 

(६) लवद्यािर्िे उपदफा (५) बिोलजि घर जग्गाको अलभिेख कार्ि गनय सम्बलन्धत वडाको सहर्ोग लिन सक्नेछ ।  

(७) लवद्यािर्िे खररद गरेको र लवद्यािर्िाई जनुसकैु स्रोत र िाध्र्िबाट प्राप्त भएको लजन्सी िािसािान सात लदनलभत्र लवद्यािर्को लजन्सी 

खातािा दालखिा गरी अलभिेख राख्नपुनेछ ।  

(८) लवद्यािर्को लजन्सी र त्र्ससम्बन्धी स्रेस्ता लजन्सीको कािकाज गनय तोलकएको कियचारी वा लशक्षकको लजम्िािा ह नेछ भने लवद्यािर्को हक, 

भोग र स्वालित्विा रहकेो लजन्सी िािसािान तथा सम्पलिको िगत दरुुस्त राख्ने तथा अद्यावलधक गने, संरक्षण तथा सदपुर्ोग गने, लनर्लित िियत 

सम्भार गरी चाि ुअवस्थािा राख्ने, राख्न िगाउने उिरदालर्त्व प्रधानाध्र्ापकको ह नेछ । 

(९) प्रधानाध्र्ापकिे आलथयक वषय सिाप्त भएको एक िलहना लभत्रिा एकजना लशक्षक वा कियचारीिाफय त ्लजन्सी लनरीक्षण गराई प्रलतवेदन पेश गनय 

िगाउन ुपछय । लनरीक्षण गने व्र्लििे प्रलतवेदनिा लजन्सी िािसािानको लववरण, पररिाण, अवस्था, प्रर्ोगको लस्थलत, िियत सम्भार गनेपने वा नपने 

आलद लववरण खिुाउन ुपनेछ ।  

 

परिच्छेद-६ यिद्यालिको सामायजक ि लेखा पिीिण   

२०. यिद्यालिको सामायजक पिीिणः (१) लवद्यािर्िे आलथयक वषय सिाप्त भएको तीन िलहनालभत्र लनर्िानसुार सािालजक परीक्षण गनुयपनेछ । 

(२) सिालजक परीक्षण पिात् प्रलतवेदन तर्ार गरी अलभभावक भेिािा सावयजलनक गनुयपनेछ र एक/एक प्रलत प्रलतवेदन वडा लशक्षा सलिलत र शाखािा 

पेश गनुयपनेछ । 

 २१. यिद्यालिको लेखा पिीिणः (१) लवद्यािर्िाई प्राप्त सबै प्रकारका रकि र सोको खचय अलभिेख लवद्यािर्िा अद्यावलधक गरी  लवद्यािर् 

िेखा प्रणािी (School Accounting System) िा सिेत  राख्नपुनेछ । 

(२) लवद्यािर्को अलन्ति िेखापरीक्षण कार्ायिर्बाट लनर्लुि भएको िेखापरीक्षकबाट गनुयपनेछ । 

(३) उपदफा (२) बिोलजिको िेखापरीक्षक लनर्लुिका िालग दहेार्बिोलजिको लसफाररश सलिलत रहनेछ । 

क. प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत – संर्ोजक 

ख. लशक्षा शाखा प्रिखु- सदस्र्  



ग. आन्तररक िेखापरीक्षण शाखा प्रिखु- सदस्र् 

घ. आलथयक प्रशासन शाखा प्रिखु- सदस्र् सलचव 

(४) उपदफा (३) बिोलजिको सलिलतको काि, कतयव्र् र अलधकार तपलसिबिोलजि ह नेछ । 

क. प्रचलित काननुबिोलजि र्ोग्र्ता पगुेका िेखापरीक्षकहरुबाट लवद्यािर्को िेखा परीक्षण गनय लनवेदन पेश गने गरी १५ लदनको सचूना आव्हान 

गने, 

ख. लनवेदन पेश भएका िेखापरीक्षकहरुिध्रे्बाट प्रचलित काननुबिोलजि र्ोग्र्ता पगुेका िेखापरीक्षकहरु छनौट गने , 

ग. छनौट भएका िेखापरीक्षकिाई लवद्यािर् संख्र्ाको आधारिा संभव भएसम्ि प्रलत िेखापरीक्षक बढीिा एक वटा िाध्र्लिक लवद्यािर् पने गरी 

२ वटा लवद्यािर् सम्िको िेखापरीक्षणका िालग लनर्लुि लदने तर तोलकएको सिर्लभत्र र्ोग्र्ता प्राप्त िेखापरीक्षकको  पर्ायप्त लनवेदन नपरेिा २ भन्दा 

बढी लवद्यािर्को िालग एकै परीक्षकिाई लनर्लुि लदन बाधा पने छैन । 

(५) िेखापरीक्षकको छनौट प्रत्रे्क वषयको िंलसर िसान्तसम्ििा गररसक्न ुपनेछ ।  

(६) लवद्यािर्िे कार्ायिर्बाट लनर्िु िेखापरीक्षकबाट प्रत्रे्क वषयको फागनु िसान्तलभत्रिा िेखापरीक्षण गराइसक्न ुपनेछ । 

(७) िेखापरीक्षकिे आफूिे लनर्लुि लिएको एक िलहनालभत्र तोलकएको लवद्यािर्िा नै उपलस्थत भएर िेखापरीक्षण सम्पन्न गरी कार्ायिर्िाई र 

लवद्यािर्िाई एक/एक प्रलत प्रलतवेदन पेश गनुयपनेछ । 

(८) तोलकएको सिर्लभत्र कुनै िेखापरीक्षकिे लवद्यािर्को िेखा परीक्षण नगरेिा कार्ायिर्िे तत्कािै अको िेखापरीक्षकको लनर्लुि गरी खटाउन 

सक्नेछ । 

(९) िेखापरीक्षकको पाररश्रलिक सम्बलन्धत लवद्यािर्बाट भिुानी ह नेछ । 

(१०) उपदफा (९) बिोलजि लवद्यािर्िे पाररश्रलिक भिुानी गदाय वालषयक आलथयक कारोबार रु. १०००००० दश िाखसम्िको पाुँच हजार रुपैर्ाुँ, 

त्र्सपलछ रु. पचास िाखसम्िको प्रलत िाख रु. तीन सर्का दरिे थप ह ने र रु पचास िाखभन्दा िालथको कारोबारिा प्रलत िाख रु. दईु सर् 

पचासका दरिे थप पाररश्रलिक लदन ुपनेछ ।  

(११) लवद्यािर्िे िेखापरीक्षण सम्पन्न पिात ्प्रलतवेदन प्राप्त भएपलछ िात्र पाररश्रलिक भिुानी गनुयपनेछ । 

(१२) तोलकएको पाररश्रलिक भन्दा बढी रकि दाबी गने िेखापरीक्षकिाई कार्ायिर्को कािो सचूीिा रालखनेछ र तोलकएको पाररश्रलिक भन्दा बढी 

रकि भिुानी गने प्रधानाध्र्ापकिाई काननुी कावायही गररनेछ । 

(१३) प्रधानाध्र्ापकिे िेखापरीक्षकबाट प्राप्त प्रलतवेदन लवद्यािर् व्र्वस्थापन सलिलत र लशक्षक कियचारीको संर्िु बैठकिा प्रस्ततु गनुयपनेछ ।  

२२. यजम्मेिािीः (१) लवद्यािर्िाई प्राप्त सबै प्रकारका रकिको िेखा राख्ने, सािालजक परीक्षण गने र लनर्लित िेखा परीक्षण गराउने दालर्त्व 

सम्बलन्धत प्रधानाध्र्ापक, िेखा सम्बन्धी काि गने कियचारी वा लशक्षक  र लवद्यािर् व्र्वस्थापन सलिलतका अध्र्क्षको ह नेछ । 

(२) िेखापरीक्षणबाट कार्ि भएका बेरुजकुा प्रिाण पेश गरी वा लनर्लित गरी/गराई असिुउपर गरी फछौट गने दालर्त्व प्रधानाध्र्ापकको ह नेछ । 

(३) लवद्यािर्िे बेरुज ुफछौट गने दालर्त्व भएको प्रधानाध्र्ापक वा लशक्षक /कियचारी सरुवा, बढुवा वा अवकाश भई लवद्यािर् छाड्न ुपने अवस्था 

भएिा लनजको दालर्त्विा रहकेो बेरुज ुफछौट पिात ्िात्र लनर्िानसुार सलुवधा प्रालप्तका िालग लसफाररश गनुयपनेछ । 

(४) लवद्यािर्िे असिुउपर गनुयपने रकि पटक पटक ताकेता, पहि र आवश्र्क कारवाही गदाय पलन असिुउपर गनय नसकेिा असिुउपर गनुयपने 

लववरणसलहत लवद्यािर् व्र्वस्थापन सलिलतको लनणयर्बाट असिुउपरका िालग सहर्ोग गररलदन िेखी आएिा कार्ायिर्िे असिुउपरका िालग 

आवश्र्क सहर्ोग गनुयपनेछ । 

(५) ऐन, लनर्िाविी, र्स कार्यलवलध र अन्र् प्रचलित काननुबिोलजि गनुयपने कार्य नगरेको कारण कुनै हानी, नोक्सानी वा क्षलत ह न गएिा त्र्सरी पनय 

गएको हानी, नोक्सानी वा क्षलतको क्षलतपलूतय लजम्िेवार व्र्लिबाट सरकारी बाुँकी सरह असिु उपर गररनेछ । 

(६) लवद्यािर्को आलथयक कारोबारका सम्बन्धिा आवश्र्क अनगुिन लनरीक्षण गने लजम्िेवारी नगरपालिका, शाखा, सम्बलन्धत वडा लशक्षा सलिलत 

र अन्र् सरोकारवािाको ह नेछ । 



(७) उपदफा (६) बिोलजि अनगुिन लनरीक्षणका िििा िाग भएको लववरण उपिब्ध गराउने दालर्त्व प्रधानाध्र्ापकको ह नेछ ।  

 

परिच्छेद-६ यियिध 

२३.स्िेयच्छक सहिोग स्िीकाि गनि िाधा नपननः र्स कार्यलवलधिा अन्र्त्र जनुसकैु कुरा िेलखएको भएतापलन कुनै व्र्लि वा संस्थाबाट 

लवद्यािर्िे स्वेलच्छक रुपिा  दान, दातव्र्, चन्दा वा  आलथयक तथा भौलतक सहर्ोग स्वीकार गनय वाधा परेको िालनने छैन । 

२४. िाधा अड्काउ फुकाउनेः र्स कार्यलवलध कार्ायन्वर्नको लसिलसिािा कुनै वाधा अड्काउ परेिा सो फुकाउने अलधकार  कार्यपालिकाको 

ह नेछ  तर प्रचलित ऐन काननू  र र्स कार्यलवलधको ििूभतू लवषर्िा असर गने गरी वाधा अड्काउ फुकाउने अलधकार प्रर्ोग गनय सलकने छैन । 

२७. बर्ाउः र्ो कार्यलवलध स्वीकृत ह नपुवूय प्रचलित कानुनबिोलजि भए गरेका कार्यहरु र्सै कार्यलवलध बिोलजि भए गरेको िालननेछ । 

अनुसूर्ी १ 

(दफा १६ को उपदफा १ सगँ सम्बयन्धत ) 

श्री............................... ................ लवद्यािर्.......................... को आलथयक वषय................ को वालषयक वजेट 

शीषिक 

नं. 

अनुमायनत आि  अनुमायनत व्िि 

 आि शीषिक अनुमायनत 

आि िकम 

शीषिक नं. व्िि शीषिक गत 

आ.ि. 

को 

व्िि 

र्ालु 

आ.ि. को 

प्रस्तायित 

व्िि 

स्िीकृत 

खर्ि 

िकम 

क. सरकारी 

लनकासा तथा 

अनदुान 

      

१.    पाररश्रलिक लशक्षक 

तथा कियचारी 

   

२.    पाठ्र्पसु्तक तथा 

सािग्री खचय 

   

३.    भवन लनिायण तथा िियत    

४.    छात्रवलृि    

५.    लवलवध    

ख.    आन्तररक स्रोतबाट 

खचय 

   

१.    लवद्यािर् सञ्चािन 

खचय 

   

२.    पाररश्रलिक लशक्षक 

तथा कियचारी 

   

३.    बैठक भिा    

४.    लशक्षक/कियचारी 

प्रोत्साहन 

   

५.    अन्र् भिा    

७.    पानी तथा लवजिुी    



शीषिक 

नं. 

अनुमायनत आि  अनुमायनत व्िि 

 आि शीषिक अनुमायनत 

आि िकम 

शीषिक नं. व्िि शीषिक गत 

आ.ि. 

को 

व्िि 

र्ालु 

आ.ि. को 

प्रस्तायित 

व्िि 

स्िीकृत 

खर्ि 

िकम 

८.    सञ्चार िहसिु    

९.    इन्धन खचय    

१०.    सवारी साधन िियत 

खचय 

   

११.    लबिा तथा नलवकरण 

खचय 

   

१२.    िेलसनरी तथा औजार 

सञ्चािन तथा िियत 

सम्भार खचय 

   

१३.    िसिन्द तथा कार्ायिर् 

सािग्री 

   

१४.    पसु्तक तथा सािग्री 

खचय 

   

१५.    सेवा तथा परािशय खचय    

१६.    शैलक्षक भ्रिण खचय    

१७.    छात्रवलृि    

१८.    गैर आवासीर् भवन 

लनिायण तथा िियत 

   

१९.    जग्गा लवकास कार्य 

खेििैदान सिेत 

   

२०.    फलनयचर व्र्वस्थापन    

२१.    लवलवध कार्यिि खचय    

२२.    लवलवध खचय    

ग.    गत वषयको दालर्त्व 

भिुानी 

   

घ.    पाउन ुपने लहसाब    

ङ.    चल्ती बैंक लहसाब    

च.    िदु्दती बैंक लहसाब    

छ.    जम्िा व्र्र्    

 

नोटः यिद्यालिको आिश्िकताको आधािमा आम्दानी तथा खर्िका शीषिकहर थप घट हुन सक्नेछन ्।  

तर्ार गनेको           प्रधानाध्र्ापकको 



नाििः            नाििः 

पदिः            हस्ताक्षर 

हस्ताक्षरिः                       लिलतिः 

लिलतिः 

 

 

आज्ञािे 

गणेशकुिार खड्का 

प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


